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REDITEL ZAKLADNI SKOLY, LIBEREC, JESTEDSKA 354/88
Vv souladu s ustanovenim zak. 561/2004 Sb. v platném znéni
a

ustanovenim vyhlasky MSMT ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v aktualnim znéni

vydava

vnitini Fad Skolni druziny (SD) a Skolniho klubu (SK).
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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢ 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ
skoly tento Rad $kolni druZiny a $kolniho klubu. Rad je soudasti organizaéniho ¥adu koly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD a SK, je zavazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodic¢e. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fddem provedou
vychovatelky a vychovatelé pii zapisu déti do SD a SK.

Skolni druzina a SK se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny a §kolniho klubu

Skolni druzina a $kolni klub tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve
Skole a vychovou v rodiné. SD a SK neni pokratovanim $kolniho vyuovani, ma sva
specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpedeni
z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Do SD jsou zpravidla zafazovani Zaci prvniho stupné. O piijimani déti do $kolni druziny
rozhoduje feditel Skoly na zdkladé¢ vyplnénych ndlezitosti v pisemné piihlaSce a splnénych
kritérii pro pfijeti.

Cinnost SK je uréena prednostné pro zaky druhého stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i zaci prvniho stupné zékladni Skoly, pokud nejsou pfijati k
¢innosti $kolni druziny. Cinnosti vykonavanych SK se mohou uastnit i Zaci, ktefi nejsou
pfijati k pravidelné denni dochazce do SK (Zaci dojizd&jici nebo &ekajici na odpoledni
vyuku).

I.  Prava a povinnosti zakid a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s
pedagogickymi pracovniky

Prava Z7ika vychazeji zUmluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhldsena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zalozena na &tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.
2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani.
Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit svilj nazor ve vSech zaleZitostech, které
se ho tykaji.

Hw

1. Prava zaku:

a) Na ucast na vychovnych, vzdé€lavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druZinou a Skolnim klubem.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.
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Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak mé pravo sdélit sviij ndzor vychovatelce
SD, vedouci vychovatelce SD, vychovateli SK nebo fediteli $koly. Zak musi
svlj nazor vyjadiit pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti.

Na odpocinek, na hru a oddechové cCinnosti odpovidajici jejich veéku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji zéaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahim do
soukromého zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni
druzing a Skolnim klubu.

Povinnosti Zaka:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a Skolniho klubu, pfedpisy a pokyny Skoly k
ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl §koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
vnitinim fadem $kolni druziny a Skolniho klubu, dbat pokynd provoznich
pracovnikd, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

své chovani a jednani ve §kolni druzing a $kolnim klubu a na akcich pofadanych SD a
SK usmériiovat tak, aby nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancti
Skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku

zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit
vychovatelce $kolni druziny nebo vychovateli Skolniho klubu v ten den, kdy ke ztrate
¢1 poSkozeni doslo

chodit do Skolni druZiny podle zéapisového listku a ucastnit se cinnosti
organizovanych skolni druZzinou

zachazet s vybavenim Skolni druZiny a Skolniho klubu Setrng, udrzovat své misto i
ostatni prostory skolni druziny a $kolniho klubu v ¢istoté a potadku, chranit majetek
pfed poskozenim

béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleCeni a aktovky uloZené v Satné.
Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci - uzamykani Saten. Cenné véci maji
neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich divodl a na
vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD a SK neruéi. Maji-li Zaci u sebe mobilni
telefon, je pfistroj v pribéhu odpoledni cinnosti vypnuty. V piipadé potieby
kontaktovani rodi¢i mohou telefonovat se souhlasem vychovatelky.

Pii odchodu ze SD se Zaci obouvaji v 3atnach v pfizemi. Oblegeni (ksiltovky,
pieztuvky, teplaky apod.) maji Zaci podepsané.

74k je povinen chovat se ve $kolni druZiné a $kolnim klubu tak, aby neohroZoval
spoluzaky ani vyucujiciho. P¥i zdvazném a opakovaném poruSovani vnitiniho Fadu
$kolni druZiny a §kolniho klubu miiZe byt rozhodnutim Feditele §koly Zik ze SD a SK
vylouéen.

3.

Zaci nesméji:
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nosit do Skolni druziny a Skolniho klubu cenné véci, penize nechavat v odlozeném
odévu ani v aktovkach, hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe,
maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn
vychovatelky / vychovatele, ktefi zajisti jejich uschovu

nosit do $kolni druziny a $kolniho klubu predméty, které nesouvisi s &innosti SD a
SK a mohly by ohrozit zdravi a bezpeé¢nost zaka nebo jinych osob

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pted ukoncenim pobytu ve Skolni druziné a Skolnim klubu z bezpe¢nostnich duvodu
opoustét $kolu a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD

pouzivat mezi sebou a vuéi dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické utoky Zika vuci
jinému Zikovi ¢i viid¢i pracovnikim Skoly se vZdy povaZuji za zdvazné porusSeni
povinnosti stanovenych timto ¥adem a 4k bude za toto provinéni ze SD nebo SK
vyloucen

v prostorach §kolni druziny a $kolniho klubu a pii akcich souvisejicich s &innosti SD a
SK 7zici nesmé&ji pozivat alkoholické ndpoje, koufit, vyrabét, distribuovat,
prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi
dostavit do Skolni druziny a $kolniho klubu nebo na akci potadanou $kolni druzinou a
Skolnim klubem pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto
zakazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu $kolni druziny a skolniho klubu a
74k bude za toto provinéni ze SD nebo SK vylouden.

Jestlize zdk hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥4d SD nebo SK, miize feditel skoly
rozhodnout o vylougeni z4ka ze SD nebo SK.

Podminky zachdzeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany Zakua

Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim §kolni druziny a $kolniho klubu $etrné
Mistnost Skolni druziny a Skolniho klubu 1 své misto udrzuji v ¢istoté a poradku
Majetek skolni druziny a Skolniho klubu chrani pted poskozenim

Majetek skolni druziny a Skolniho klubu nesméji zaci odnaset domi

V ptipadé umyslného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem budou rodice vyzvani k jednani o ndhrad¢ zptisobené skody

Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaka a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupci Zaka s pedagogickymi pracovniky

Ve skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje piihlasovani a odhlaSovani Zzaki, pfedavani informaci rodicim, vyfizovani
naméth a stiznosti. Piihlasky do SK odevzdavaji Zaci vychovateli SK.

O pfijeti ditéte do Skolni druziny a Skolniho klubu rozhoduje teditel Skoly podle
piedem stanovenych kritérii, kterd jsou zvefejnéna na webovych strankach Skoly
v sekci Skolni druzina a $kolni klub a na informaéni nasténce v prostorach $koly.
Kritéria pro pfijimani zakd jsou p¥ilohou vnitiniho fadu SD a SK.

Piihlasovani a odhlasovani zaki ze SD nebo SK je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti rodict Zéka.

Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zéka ve Skolni druziné.

Odchod #ika ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze pfi
predloZeni pisemné Zadosti rodic¢a s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde
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Zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodi¢i. Vyzvednout Zaka mohou pouze
osoby. které jsou uvedeny na zapisovém listku, nebo jeho priloze.

Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zdvazny odchod zéka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
v¢as vzdy pisemn¢ oznamit.

Rodice jsou povinni nahléasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro ptipad nemoci
zaka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zéka a na pravidelné uzivané 1éky.

Pii vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou si rodi¢ prevezme dité osobné.

Na obdobi vedlejsich prazdnin je rodi¢im nabizena moznost pobytu déti ve Skolni
druzin¢. Odd¢leni bude otevieno, pokud se zavazné prihlasi nejméné 10% z celkového
podtu kapacity SD a SK.

Prispévek na pobyt ditéte ve Skolni druzin€ je stanoven piedem na cely skolni rok
v souladu s vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni. Vyse
Giplaty je stanovena predem na cely $kolni rok a je piilohou vnitfniho #fadu SD a SK.

S timto vnitinim fadem SD a SK jsou rodi&e i Zaci seznameni na za¢atku dochazky do
SD a SK a rodiée s jeho dodrzovanim souhlasi.

Pokud dité& ziistane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavol4 rodi¢tim. Po
domluvé srodi¢i pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou.
V ptipadé, Ze nesezene rodice, vola pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dite.

V dobé¢ mimoifadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost $kolni druziny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokynl hygienika.

Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vychovatelé $kolni druziny a Skolniho klubu provedou prokazatelné pouceni zaku v
prvni den Skolniho roku a dodatecné pouceni Zaku, kteti prvni den chybéli. O pouceni
zaku provede vychovatel/ka zdznam do tiidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a vytvatet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevd,
poskytovat Zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakli a v ptipadé¢ ndhlého onemocnéni zéka
informuji rodice postizeného zaka. Pti tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni
pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly -
pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢&innost SD a SK plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD
a SK pro svoji ¢innost vyuziva odborné udebny (napf. télocviéna, bazén, odborné
uéebny, ...), fidi se ptislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD a SK jsou
pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knih4ch jednotlivych
oddéleni.

Do Skolni druZiny pfichazeji zaci 1. roéniku po skonceni vyufovéani pod vedenim
vychovatelek. Zaci 2. a 3. ro¢niku ptichazeji do jidelny s vyudujicim a po ob&dé
prechazeji do SD samostatné a neprodlend se hlasi u vychovatelky.

Dochazka ptihlaSenych zakl je povinnd. Nepiitomnost zdka zapiSe vychovatelka do
Ptehledu vychovné vzdélavaci prace.
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Denné je vedena dochézka s prehledem piitomnych 7zak a ¢as jejich odchodu.

h) Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zakt (vyhl. 74/2005 Sb. v platném
znéni).

i) Zaky SD zkonéiciho oddéleni pieda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do
uréené¢ho oddéleni.

j) Pt ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zaka pripadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditel skoly v ptipad¢ potieby
na kazdou akci zv1ast na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim
k zajisténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce. Stravovani - vychovatelka
vede zaky k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod celého
oddéleni do jidelny i pii odchodu z jidelny, vede Zaky ke kultufe stolovani a pomaha
S Utuzovanim spravnych stravovacich ndvyka zakda.

Ramcovy reZim dne SD

Provozni doba SD je od 6.00 do 17.00 hodin.
Provoz SD je zajistén od 6.00 do 7.40 hodin a od 11.40 do 17.00 hodin. Réno se déti
schazeji do 7.15 hodin.

11.40 (12.35) — 13.00 hodin konec dopoledniho vyucovani
dochazka, obéd, hygiena
odpoc¢inkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle
individuédlniho ptéani)

13.00 — 15.00 hodin rekreaéni a zajmové Cinnosti
pobyt venku, vychazka, vytvarné a pracovni ¢innosti,
hudebni  chvilky, tanecky, dopravni vychova,
ptirodovédné ¢innosti aj.
didaktické hry — pfiprava zakt na vyucovani

15.00 — 15.30 hodin hygiena, odchody zaku
pfiprava na zdjmovou ¢innost
15.30 — 17.00 hodin individualni odpocinkové ¢innosti
odchody zaku

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, mtze piihlédnout i k zajmu déti a zaku
v oddéleni. Vzdy vSak predev§im vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plani.

Ramcovy rezim dne SK

§k0!ni Klub je otevien dle stanoveného rozvrhu od 11.40 do 17.00 hodin.
Do SK dochazi zaci samostatné. Ve SK probihaji volnocasové aktivity — pohyboveé,
manipulacni, konstruktivni a spolecenské hry.

Odchody Zaki ze $kolni druZiny
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74k odchazi ze SD na zakladg:
a) zapisniho listku do SD (pravidelng)
b) jednorazové pisemné zadosti rodi¢u s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu a
podpisem rodict.

Casy odchodii 24kt ze SD:

Po ukonceni vyucovani do 13.00 hodin a od 15.00 hodin do 17.00 hodin.
Hlavni zdjmova Cinnost probiha od 13.00 do 15.00 hodin. Zaci jsou obvykle mimo
mistnost oddéleni SD (télocvi¢na, bazén, odborné ucebny, h¥isté, vychazky aj.), a proto

neni mozné v tuto dobu zajistit predani Zaka rodi¢um.

Odchody zaki ze $kolniho klubu

Z&k odchazi ze SK na zékladg:
a) stanoveného rozsahu dochizky 74ka a zpiisobu odchodu zaka ze SK, tyto udaje jsou
zaznamenany na ptihlasce
b) omluvu nepfitomnosti zéka ve SK, odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma zak
odejit ze SK jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sdéli zakonni zastupci tuto skute¢nost SK pisemné

IVV. Platba za §kolni druzinu a $kolni klub

Uplata za kolni druzinu a §kolni klub je splatna pfedem, plati se pololetn& nebo ro¢né. Vyse
uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok.

Platby za $kolni druZinu a $kolni klub probihaji bezhotovostnim platebnim stykem, do
zpravy pro piijemce se uvadi PRIJMENI, JMENO, TRIDA 7ika.

V individualnich ptipadech je moZzné po dohodé s vedouci vychovatelkou hradit 1 mési¢ni
splatky. Piispévek mize byt uhrazen i jednorazové za cely $kolni rok bankovnim ptrevodem
nebo hotové na sekretariatu ZS.

Pokud neni poplatek v daném terminu uhrazen, bude s rodi¢i zahijeno jednani.
Nedojde-li v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkii, bude Zakovi ukon¢ena dochazka
do SD nebo SK.

Uplata miZe byt snizena nebo prominuta, pokud

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zadkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéteny do péstounské péCe ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zédkona o statni socialni podpote a tuto skutecnost prokaze trediteli.

Dale miiZe byt uplata sniZena:
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a) ucastniktm, ktefi se Gi¢astni vice nez dvou ¢innosti daného skolského zatizeni,

b) ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipadé ucasti v dalSich
¢innostech daného Skolského zatizeni.

V. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha trazl a zdznamy o urazech déti, zaka (neni spole¢na se ZS).
Ve skolnim klubu se vede tato dokumentace:

a) zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce,

b) ptehled vychovné vzdélavaci prace,

c) dochazkovy sesit,

d) celoroc¢ni plan ¢innosti.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provéadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skartacnim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a jejim zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2015

VIl.  Prilohy

1. Kiritéria pro pfijimani zakt do Skolni druziny

2. Kiritéria pro piijimani zakt do skolniho klubu

3. Stanoveni vySe tplaty za pobyt ve Skolni druZin¢ a Skolnim klubu

V Liberci dne 1. 9. 2015 Mgr. Lukas Houda, feditel skoly




